
www.helopal.com

Lehre als Bürokauffrau/
Bürokaufmann

Wir sind ein international tätiger Familienbetrieb mit Sitz in Reichraming. Seit 50 Jahren entwickeln, produzieren und vertrei-
ben wir Fensterbänke, Mauerabdeckungen und Waschtische. Werde Teil unseres motivierten Teams von 130 Mitarbeitern.

WAS DICH ERWARTET:

Dein Ausbildungsschwerpunkt wird in der Auftragsbearbeitung liegen. 

Dabei unterstützt du unseren Verkaufsinnendienst bei der Erstellung von Angeboten und Aufträgen, sowie der Erfassung 
von Bestellungen. Der tägliche Kontakt zu unseren Kunden steigert deine Routine und verbessert deine sozialen Kompe-
tenzen. 

Neben betriebswirtschaftlichen Grundkenntnissen und einen versierten Umgang mit Computer, Internet, Office-Softwarepro-
grammen wirst du auch mit organisatorischen Arbeiten wie Telefonzentrale, Datenverarbeitung und Post vertraut gemacht.

Bei unserem großen Angebot an Berufsfeldern geben wir dir die Möglichkeit in den  verschiedenen Abteilungen wie Rech-
nungswesen, Einkauf, Personalverrechnung, Marketing, IT oder auch in der Produktentwicklung hineinzuschnuppern.

DEIN PROFIL:

• Du hast die Pflichtschule erfolgreich abgeschlossen 

oder eine höhere Schule abgebrochen

• Du bist neugierig, motiviert und wissbegierig

• Du arbeitest genau und bist gut organisiert

• Du hast gute MS Office Kenntnisse

• Du bist eine verlässliche, aufgeschlossene und herz-

liche Person, die gerne mit Menschen arbeitet.

WIR BIETEN DIR:

• Eine spannende und abwechslungsreiche Ausbildung 

mit Zukunft

• Zahlreiche Benefits (z.B. Gratisobst, Massagen, Yoga, …)

• Lehrlingsentschädigung brutto im 1. Lehrjahr: € 710,00

• Prämien bis zu € 2.000,- während der Lehrzeit  bei 

ausgezeichnetem Schulerfolg

 

Bewirb dich bei Roswitha Danzer unter bewerbung@helopal.com 

oder per Post an: Lottmann Fensterbänke GmbH, Eisenstraße 9, 4462 Reichraming


