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Wolfthaler Baumeister GmbH 

Dürnbachstraße 30 I 4452 Ternberg I Steyr – Land 
www.wolfthaler-baumeister.at 

 
 
BETON(T)RÄUME realisieren 
 

Die Wolfthaler Baumeister GmbH ist ein junges aufstrebendes Unternehmen in Ternberg / Steyr Land. 
Unsere Tätigkeit umfasst alles rund um den Betonbau / Rohbau. 

 
Zur Verstärkung unseres TEAMS suchen wir zum sofortigen Eintritt: 

 

BÜROANGESTELLTE/R (m/w/d) 
ab 30Std./Woche 

 
 

Aufgabengebiet: 
 

- Fakturierung und Lieferscheinbearbeitung 
- Telefonische und schriftliche Korrespondenz 
- Erstellung von Ausgangsrechnungen und Angeboten 
- Allgemeine administrative Tätigkeiten 
- Abwicklung des Frontoffice 
- Betreuung der Homepage sowie Facebook 
 

Ihr Profil: 
 

- Erste einschlägige Berufserfahrung von Vorteil 
- Teamfähigkeit 
- Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen 
- Interesse am Baugewerbe und technisches Grundverständnis 
- Verantwortungs- und Pflichtbewusstsein 
- Kommunikationsfähigkeit und Organisationstalent 
- Lösungsorientierung sowie eigenständige und strukturierte Arbeitsweise 
 

Wir bieten: 
 

- Junges und familiäres Team 
- Zukunftssicheres und unbefristetes Arbeitsverhältnis 
- Abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet 
- Flexible Arbeitszeit 
- Entlohnung nach KV; Möglichkeit zur Überbezahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung 
 
    
 
   Nähere Informationen unter 07256/21 600. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Foto, Lebenslauf und Zeugnissen per E-Mail an 
office@wolfthaler-baumeister.at 

 
@facebook.com 

mailto:office@wolfthaler-baumeister.at

